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Termo de Referéncia 34/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
34/2024 170038-SUPERINTENDENCIA DE ERIKA GOMES BARBOSA DE  01/12/2024 19:56
ADMINISTRAGCAO DO MF - CE CARVALHO (v2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 90022/2023 19739.055596/2024-64

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Trata-se de processo para aquisicdo de Scanner de mesa para a digitalizacdo de documentos da Superintendéncia do

Patrimonio da Unido no Ceard - SPU/CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
artefato.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM N(/)El\giED(g IL\I/I(?XEE?L CATMAT DE QUANT.|UNITARIO | TOTAL
MEDIDA ESTIMADO|ESTIMADO

SCANNER TIPO: MESA, CROMATISMO:
MONOCROMATICO, TAMANHO: A4,
CARTA E OFICIO, TENSAO
ALIMENTAGAO: 100/240, NUMERO
USUARIOS: PARALELA, VELOCIDADE
DIGITALIZAGAO: FOTO COLORIDA
/TECNOLOGIA 3CC/4.800 DPI,
RESOLUCAO DIGITALIZAGCAO OTICA:
122 X 1200, RESOLUGAO
DIGITALIZAGAO AVANCADA:
ILIMITADA, NIVEL ESCALA CINZA: 600 .
1 DPI, TIPO DIGITALIZACAO: CORES, 318848 Unidade 2 R$2.541,74 | R$5.083,48
INTERFACE: USB, TIPO ALIMENTADOR
PAPEL: AUTOMATICO PARA ATE 50
PAGINAS/OFICIO, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: CONVENCIONAL TIPO 1
/SOFTWARE INCLUINDO CD ROM/MI-,
ADAPTADORES: SLIDES NEGATIVO
/POSITIVO/35MM/ATE 3000 PPD,
COMPATIBILIDADE: WINDOWS 98/NT
/XP/2000, APLICAGAO:
DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS

1.2. O bem, objeto desta contratagdo, é caracterizado como comum, , uma vez que podem ser objetivamente especificados por
meio de padrdes usuais no mercado.
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1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. Poderé ser aceita oferta de material com especificacdo diferente da solicitada, desde que, comprovadamente, igual e/ou
supere a qualidade determinada, conforme o caso, e desde que ndo cause, direta ou indiretamente, incompatibilidade com
qualquer uma das demais especificagdes, ou desvantagem nestes mesmos atributos dos demais componentes ofertados.

1.5. Os bens objeto da aquisicdo estdo dentro da padronizacéo seguida pelo 6rgdo, conforme especificacoes técnicas e requisitos
de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais — CATMAT do SIASG

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Superintendéncia do Patrimo6nio da Unido - SPU/CE possui um acervo de milhares de processos em suporte de papel.
Desde a implantacdo do SEI em 2015, é realizado na Superintendéncia um digitalizacdo deste acervo, pois a andlise processual
depende de ter o processo devidamente digitalizado no sistema. Outrossim, este trabalho de digitalizagdo, protagonizado pelos
proprios servidores e outros colaboradores, que necessitam, dentre outros equipamentos, principalmente, de scanners apropriados
para a consecucdo da tarefa.

2.2. Atualmente, a SPU/CE possui tdo somente trés scanners para dar suporte a digitalizacdo de todo o seu acervo processual.
Contudo, ndo é o bastante para a continuidade ininterrupta das atividades. Destarte, justifica-se a contratacdo, pois evitaria a
interrupgdo da digitalizacdo dos processos, evitando-se prejuizo nesse trabalho essencial da Superintendéncia.

2.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informacdes béasicas desse
termo de referéncia.

2.3.1.Ntumero da Contratacdo: 170038-90022/2023.
2.4. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

2.5. Dado o entendimento de menor complexidade do objeto, decidiu-se pela prescinbilidade de estudo técnico preliminar e de
andlise de riscos.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Durante andlise da necessidade, surgiram trés possibilidades técnicas de atendimento para a demanda esperada:
3.1.1. Aquisicdo de scanners
3.1.2. Outsourcing de scanners
3.1.3. Contratacao de terceirizada para digitalizacdo da documentacdo
3.2. E também as possiveis solucdes de licitacdo:
3.2.1. SOLUGAO 1: realizar processo licitatério na modalidade o Dispensa de Licitacdo, para o caso de aquisicao.

3.2.2. SOLUGAO 2: realizar contratacio pelo Sistema de Registro de Precos (SRP) de Outsoursing, por meio delicitacdo,
na modalidade pregdo eletronico, utilizando como parametro para estimativa da demanda o periodo de 12meses. O SRP,
consoante o Decreto n° 7.892,de 23 de janeiro de 2013, consiste em um conjunto de procedimentos para registro formal
de precos de produtos, ou de prestacdo de servigos, para contratacdes futuras. Neste sistema, os fornecedores consentem
em manter o preco inalterado pelo periodo previsto no instrumento convocatorio.
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3.2.3. SOLUCAO 3: realizar processo licitatério na modalidade Pregdo Eletrénico, para o caso de contratacio de
empresa terceirizada.

3.3. Nao havera necessidade de adequacdo do ambiente do érgdo ou entidade para viabilizar a execugdo contratual.
3.4. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico deste Termo de Referéncia.
3.5. Analise das possiveis solu¢des para atender a demanda definida neste instrumento:
3.5.1. Adesdo a Ata de Registro de Preco;
3.5.2. Pregdo Eletronico;
3.5.3. Dispensa Eletronica em razdo do valor
3.6. Solucdo 1: Adesdo a Ata:

3.6.1. A adesdo a ata de Registro de preco é um instituto chamado "carona" a uma ata de Registro de pregos existente em
um outro 6rgdo. O problema previsto aqui, seria a dificuldade de localizar o objeto pretendido em relacdo ao objeto
registrado.

3.7. Solucao 2: Pregao Eletronico:

3.7.1. Nesta solucdo seria conduzido uma Licitagdo prépria para aquisi¢do na modalidade Pregdo Eletrénico. Ampla
concorréncia. Processo mais demorado.

3.8. Solucado 3: Dispensa Eletronica em Razao do Baixo Valor:
3.8.1. Hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n® 14.133/2021;

3.8.2. Contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos), no caso de outros servigos e compras.

3.8.3. Esta solucdo é a que melhor se adequa a contratacdo em tela. Como trata-se de uma contratacdo por escopo, sera
efetuada a aquisicao de uma unica vez, a Dispensa Eletronica ndo restringe a competitividade e é um processo mais
célere.

3.8.4. Conforme Inciso I do art. 14 da Instrugdo Normativa Seges N° 58 de 8 de agosto de 2022, foi dispensado a
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar para esta contratacao.

3.9. A contratacao deve observar os seguintes requisitos legais:

3.9.1. A contratagdo deve atender ao § 7°, do Art. 26, da Lei 14.133, de 2021, no qual informa que "as contratacdes
destinadas a implantacdo, a manutencdo e ao aperfeicoamento dos sistemas de tecnologia de informacdo e comunicagdo
considerados estratégicos em ato do Poder Executivo federal, a licitacdo podera ser restrita a bens e servicos com
tecnologia desenvolvida no Pais produzidos de acordo com o processo produtivo basico de que trata a Lei n°® 10.176,
dell de janeiro de 2001".

3.9.2. Os produtos confeccionados devem estar em consonancia com as disposi¢des da lei n° 12.305/2010, que trata da
Politica Nacional de Residuos Sélidos, em especial no que se refere ao artigo 7°, XI.

3.9.3. Instrucdo Normativa SGD/ME n° 65, de 07 de julho de 2021, Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional;

3.9.4. Instrucdo Normativa SGD/ME n° 01, de 04 de abril de 2019, dispde sobre o processo de contratacdo de solucdes
de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - TIC pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de Administracdo
dos Recursos de TI - SISP do Poder Executivo Federal.

3.10. Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica:

3.10.1. Os equipamentos (Scanners de mesa) devem ter garantia de, no minimo, 12 meses.
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3.10.2. A assisténcia técnica, durante o prazo de garantia do equipamento, deverd ser prestada, sem 6nus para a SPU/CE,
por técnicos do quadro de funciondrios da licitante vencedora ou por empresa autorizada pelo fabricante ou ainda,
contratada pela licitante vencedora.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Devera contribuir para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento das recomendagdes voltadas
para sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 225 da Constituicdo Federal /88. Os produtos confeccionados devem estar
em consonancia com as disposi¢des da lei n° 12.305/2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sélidos, em especial no que
se refere ao artigo 7°, inciso XI.

4.2. A aquisicdo em tela devera pautar-se no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da AGU e outros regulamentos
pertinentes, bem como os critérios de sustentabilidade devem ser considerados e os produtos fornecidos em embalagens de
materiais reutilizavel, reciclavel ou biodegradavel, sempre que possivel.

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.3.1. No que for possivel os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, constituidos por material reciclavel,
atoxico e biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e NBR 15448-2 e preferencialmente acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, garantindo a méaxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

4.3.2. Os bens ndo podem conter substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como merctirio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.4. A CONTRATADA devera seguir os requisitos definidos nos Guias de Licitacdes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido
(AGU) - Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis - NESLIC, tltima versdo.

Da exigéncia de amostra:

4.5. Nédo serdo exigidas amostras dos itens desta contratagdo.
Subcontratacao

4.6. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.7. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.8. Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.9. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias titeis ap6s assinatura do contrato.

4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratacao.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega e instalacdo do equipamento sera de 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado, caso a Contratada solicite
formalmente e devidamente justificada a postergacdo do prazo. Este prazo terd inicio a partir do recebimento do empenho, em
remessa dnica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10
(dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito
e forca maior.

5..3. O bem deveré ser entregue no seguinte endereco: Superintendéncia do Patrim6nio da Unido no Cearé - SPU/CE - Rua Barao
de Aracati, n° 909, 9° andar - Aldeota - Fortaleza/CE CEP: 60.115 - 080, Horario: de segunda a sexta-feira de 08 as 12 e de 14 as
16h.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual do bem é de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante,
se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.4.1 Conforme especificacdo do objeto no subitem 1.1 do presente instrumento, a garantia sera na modalidade “on site”.

5.5. A garantia serd prestada com vistas a manter o equipamentos fornecido em perfeitas condi¢oes de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para a Contratante.

5.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva do bem pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.7. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelo bem, compreendendo a
substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

5.8. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de
primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.9. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo no prazo de até 5 (cinco) dias tteis ou substituicio do bem que
apresentar vicio ou defeito no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias tteis, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.10. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pela Contratante.

5.11. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em caréter provisério pela Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitagdo da Contratante ou a apresentagdo de
justificativas pelo Contratado, fica a Contratante autorizada a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢Ges, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

5.15. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Mecanismos formais de comunicacio

5.16. Sao definidos como mecanismos formais de Comunicagdo, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:

5.16.1. Ordem de Fornecimento de Bens;

5.16..2. Oficio;
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5.16.3. E-mails e Cartas.
Formas de Pagamento

5.17. Os critérios de medicdo e pagamento serdo tratados em tdpico proprio do Modelo de Gestdo do Contrato.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1 O Contratado deverd manter um canal de contato com o fiscal técnico do contrato preferencialmente por e-mail a ser
fornecido na reunido para assinatura do contrato.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
Contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, TV).

Gestor do contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequag0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9.5. O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.9.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O bem podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 15 (quinze) dias, a
contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.3.1 O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a entrega do objeto, instalagdo e treinamento presencial em Portugués com
carga horéria de 8 horas, conforme especificacdes do objeto do presente termo.

7.4. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 05 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstincia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverad ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.19. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
(INPC-IBGE) de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.25. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao da Contratante.

7.26. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL.-01, de 18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.29. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.
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Exigéncias de habilitacao
8.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;
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8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.23. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.23.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1 Fornecimento de scanner para digitalizacdo de peliculas cinematogréaficas, instalagdo e treinamento de 8h.

8.23.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.23.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.23.4 O fornecedor disponibilizard todas as informagOes necessérias a comprovacgdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.24 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.24.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.24.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 5.083,48
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. Conforme arquivos de apuracdo, encartados aos autos do processo SEI 19739.055596/2024-64, foi calculado do
valor estimado em R$ 5.083,48 (cinco mil, oitenta e trés reais e quarenta e oito centavos).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 11de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 170038 Termo de Referéncia 34/2024

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

Programacao orcamentaria

Orgédo | UGR | PTRES Fonte Plano interno N.D. Descentralizacao 2024 Valor total

46000 [f 170043 || 233408 | 1013000000 46.20U4.04.SPU || 44.90.52 R$ 5.083,48 R$ 5.083,48

11. Protecao de Dados e Acesso a Informacao

11.1. Em observacdo as determinagdes constantes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LEI GERAL DE
PROTECAODEDADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

11.1.1. Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servicos Sem
Dedicacdo de mao de obra exclusiva — Atualizagdo: maio/2023. Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.

11.1.2.0 tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos Arts. 7°, 11, 11,
18 e 19 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular.

11.2. O PARECER n.00004/2022/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.000716/2019-43), elaborado pela Camara Nacional de
Modelos de Licitacdo e Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geralda Unido, ao tratar sobre a aplicacdo da Lei
Geral de Protecdo de Dados nos modelos de licitacdo e contratos, fixou o entendimento de que, nos contratos administrativos,
“[...] ndo constem os numeros de documentos pessoais das pessoas naturais que irdo assina-los, como ocorre normalmente. Em
vez disso, propOe-se nos com os representantes da Administracdo e da empresa contratada instrumentos contratuais 0s
representantes da Administracdo sejam identificados apenas com a matricula funcional [...]. Com relacdo aos representantes da
contratada também se propde que os instrumentos contratuais os identifiquem apenas pelo nome, até porque o art. 61 da Lei n°
8.666, de 1993, e 0 §1° do art. 89 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, exigem apenas esse dado”.

11.3. O objeto do tratamento seja limitado as atividades necessérias ao atingimento das finalidades de execucdo do contrato,
utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por
determinacao judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD).

11.4. Aquisicdo de bem e/ou prestagdo de servico em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria,
esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter
o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6
poderdo ser utilizados na execugdo do objeto especificado neste contrato, e, em hip6tese alguma, poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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NEYLA MARIA DE KING FREIRE

Agente de contratagdo

b
&"F Assinou eletronicamente em 01/12/2024 as 19:56:06.

ERIKA GOMES BARBOSA DE CARVALHO

Agente de contratagdo

b
tf Assinou eletronicamente em 29/11/2024 as 08:50:53.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - SOLUCOES_DE_TIC.pdf (1.62 MB)
® Anexo Il - CATMAT - Catalogo Compras.gov.br.pdf (114.94 KB)
® Anexo Il - SICAF - consultarFornecedoresParametrizados.pdf (74.59 KB)



